UBND TINH HA TINH
TRUONG PAI HQC HA TINH

sé: A0 /KH-TPHHT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doce lap - Tu do - Hanh phiic

KE HOACH

T6 chirc Hoi thiao khoa hoc quoe té

Hé Tinh, ngéy &0 thing 02 nim 2023

“English language teaching in the age of digitalisation”

Thuc hién ké hoach nam hoc 2022-2023, Truong Pai hoc Ha Tinh t6 chirc
Hdi thao khoa hoc quéc té “English language teaching in the age of digitalisation”.
Dé Hoi thao dién ra thanh cdng t6t dep, Nha truong xdy dung Ké hoach va phan cong
cong viée cu thé cho cac don vi nhu sau:

1. Thoi gian: 7h30, ngay 09 thang 3 nam 2023.
2. Dia diém: Phién Khai mac va phién toan thé tai Hoi truong ting 2, phién
workshops tai Phong hop s6 5 va Phong hop s6 13, Truong DPai hoc Ha Tinh, xa Cam
Vinh, huyén Cam Xuyén, tinh Ha Tinh.
3. Thanh phan tham duw

Dai hoc Vinh, Pai hoc Quang Binh.

- Ban Giam hiéu, truong cac don vi;

- Khach moi: Dai dién lanh dao S& Gido duc va Pao tao, S¢ Ngoai vu, Truong

- Giang vién va sinh vién Tiéng Anh Khoa Ngoai ngit, Trudng Pai hoc Ha tinh;

gido vién Tiéng Anh cac Truong THPT cong lap trong toan tinh (40 trudng); giang vién
cac Truong Pai hoc cd bai viét dang ky yéu.

4. Phan cong nhiém vu

I

Don vi

Noi dung

Ngwoi chiu
trach nhiém

Phong Quan ly
KH-DN-TT

- X4y dung K¢é hoach t6 chirc Hoi thao;

- Chuan bi ndi dung Market Hoi thao
chuyén cho TTCNTT thiét ké, trinh chiéu;
- Chuén bi tai liéu, van phong pham Hoi
thao;

- Chu tri phat tai liéu, kinh phi hoi thao,
kinh phi viét bai, béo cao;

- Pua tin Hoi thao;

- Cung cép danh sach 1am bién tén cho
Phong TC-HC:

- Chuén bi 01 Background dat tai sanh Hoi
trudng témg 2:

Ho6 Thi Nga




- Chuén bi thé deo cho céc thanh vién BTC,
BND, Thu ky, Bao cdo vién va dai biéu
tham du Hoi thao;

- Chuén bj Gidy chimg nhan Béo céo vién
Hoi thao;

- Lam Giay moi gui dién gia RELO;

- Tdng hop danh sach dai biéu tham du Hoi
thao guri Phong TC-HC;

- Phéi hop véi Phong KH-TC, Khoa Ngoai
ngtr xay dung Du tri kinh phi Héi thao.

Khoa Ngoai ngit

- Phéi hop Phong Quan Iy KH-DN-TT xay
dung chuong trinh Hoi thao;

- Chuén bi n6i dung Hai thao;

- Chuan bi céc slide bao céo glri TTCNTT
trinh chiéu;

- Lién hé Van phong Tiéng Anh khu vuc -
Pai st quan Hoa Ky tai Viét Nam dé chét
danh sach dién gia tham du Héi thao va céac
tai tro (néu cd);

- Téng hop danh sach dai biéu (c6 bai viét,
dién gia cia RELO) gtri Phong QLKH-
DN-TT;

- Lién hé Phong chirc nang ctia S¢ Giao
duc va Dao tao Ha Tinh, moi gido vién
THPT tham gia;

- Cr 02 giang vién chu tri dan dat chuong
trinh Hoi thao tai 02 phién workshops tai
Phong hop s6 5 va s 13;

- Cir 02 giang vién phdi hop véi Phong
Quan ly KH-DN-TT, Phong TC-HC phat
tai liéu va kinh phi Héi thao;

- Piéu dong 40 sinh vién Tiéng Anh tham
du Héi thao.

- Ct Tro ly QLHSSV quan ly sinh vién.

- Phéi hop véi Phong KH-TC, Phong
QLKHDNTT xay dung Du tru kinh phi
Hoi thao.

Tran Minh Dirc

Phong T6 chirc -
Hanh chinh

- Chuan bi khan trai ban, hoa, bién tén
trong Phong Hoi thao (bao gom Hoi truong
tAng 2, Phong hop sé 5 va Phong hop s6
13);

- Cur 02 ngudi hé tro phat tai liéu;

- Chuan bi nudc udng (chai dat ban tai Hoi
truong tang 2, Phong hop sé 5, 13) va
teabreak (tai Phong hop s6 3, 13)

Luu Thi Thi
Hang
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- Chuén bi va gti Gidy moi Hoi thao (Phéi
hop voi Khoa Ngoai ngit, Phong
QLKHDNTT);

- Lién hé va guri Gidy moi (dén du va dua
tin) cho cac don vi truyén thong;

- Ghi danh sach dai biéu;

- Chu tri don tiép khach tham du Hoi thao.

Poan Thanh
nién

Cur 10 sinh vién tinh nguyén phuc vu Hoi
thao theo su phan cong viéc cua Phong TC-
HC va Phong QLKH-DN-TT (dong phuc
ao dai)

Cu Thi Nhung

Trung tam
CNTT

- Chuan bi may chiéu va 03 can bd phuc vu
tai Hoi trudng ting 2 , Phong hop s6 5, 13;
- Thiét ké Market trinh chiéu tai Hoi trudng
tang 2, Phong hop s6 5, 13;

- Trinh chiéu céc slide bao céo (slide do
Khoa Ngoai ngit cung cip).

Nguyén Viét
Phu

Phong Quan tri

- Chuén bi ban chu tri va thu ky Hoi thao
tai Hoi truong tang 2 (02 ban, 03 ghé); 02
ban phét tai liéu tai sanh Hoi truong tang
2; 04 ban 1am teabreak giita budi tai Phong
hop s6 5, 13;

- Chuén bi loa may, 4nh sdng, quat mat,
dleu hoa tai Hoi truong tang 2, Phong hop
s6 5, 13 va ctr ngudi phu trach trong sudt
thoi gian dién ra Hoi thao;

- Cir bao vé sap xép xe cho dai biéu tham
du Héi thao;

- Tong vé sinh Hoi trudng ting 2, Phong
hop s6 5, 13 trudce va sau Hoi thao; lam vé
sinh khuon vién nha Hiéu bo;

Pinh Van Nam

Phong Ké hoach
- Tai chinh

Phdi hop v6i Phong QLKHPNTT, Khoa
Ngoai ngit thanh quyét toan.

Nguyén Viét
Hung

Nhan dugc Ké hoach nay, yéu ciu cac don vi trién khai va hoan thanh cong viéc
duoc giao. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, lién hé d/c Ho Thi Nga, Pho
Hiéu truong dé chi dao, giai quyét,

Noi nhdn
- BGH (dé chi dao);
- Céc don vi truc thudc;

~Erus Vil QLKHDNTT%/

goan Hoai Son




