UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HA TiNH Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 172/QD-TPHHT Ha Tinh, ngay 29 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh quan 1y, sir dung tai san cong
tai Truwong Pai hoc Ha Tinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HA TINH

~ Can cik Quyét dinh s6 318/QD-TTg ngay 19/3/2007 cua Thii twéng Chinh phi
vé viéc thanh lap Truwong Dai hoc Ha Tinh,

Can cwr Ludt Gidao duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sia doi, bo sung mot 56
diéu cua Ludt Giao duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can ci Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Thu tuwong Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt sira doi, b6 sung mét sé
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Ludt quan Iy, sir dung tai san céng s6 15/2017/GHI14 ciia Quéc héi ban
hanh ngay 21/6/2017;

~Can cit Nghi dinh 151/2017/ND - CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu Ludt Quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bg Tai chinh Quy
dinh thuc hién mot so noi dung cua Nghi d_ilgh so 151/201 7/N1?-QP ngay 29/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua ludt quan Iy,
sw dung tai san nha nuoc;

Can cit Quy dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuong Chinh
phi vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sw dung may moc, thiet bi cua co quan nha
nuoc, to chiee, don vi sy nghiép cong lap,

Can cii Nghi quyét so 103/2023/NQ-HDND ngay 14/7/2023 ciia Hpi dong nhdn
dan tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh vé phdn cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh
Ha Tinh;

Can cir Thong tu s6 58/2016/TT-BTC, ngay 29 thang 03 nam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nwée dé mua sam nham duy tri hoat dong
thuwong xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thuoc luc lwong vii trang nhan dan, don vi
sw nghiép cong lap, 16 chike chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd héi, t6 chirc chinh tri xa
héi - nghé nghiép, t6 chire xa héi, t6 chire xa héi - nghé nghiép.

Can cir Théng tw s6 68/2022/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2022 cua B¢ Tai
chinh Quy dinh viéc sira doi, b6 sung mot s0 diéu ciia thong tu 6 58/2022/TT-
BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuée dé mua
sam nham duy tri hoat déng thuong xuyén cia co quan nha nudce, don vi thuoc luc
liwong vii trang nhén dan, don vi s nghiép céng ldp, 16 chirc chinh tri, t6 chirc chinh



tri -‘xd héi, t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, 16 chirc xa héi, to chirc xa héi -
nghé nghiép
Theo dé nghi cua Truong Phong Quan tri va Truong Phong KHTC-DA.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan 1y, sit dung tai san
cong tai Truong Pai hoc Ha Tinh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va duogc ap dung trong
pham vi Truong Pai hoc Ha Tinh.

Piéu 3. Truong cac don vi, to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu

- Nhu Diéu 3;

- Website Truong;

- Luu: VT, QT, KHTCDA.




QUY DINH
Quan ly, sir dung tai san cong tai Trudng Dai hoc Ha Tinh
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 ~ /OP-TPHHT ngdy  thang 3 ndm 2024
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ha Tinh )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thyc hién théng nhét vé& quan 1y va str dung tai san cta Truong Dai hoc
Ha Tinh ddm bao tuan thu cac quy dinh ctia phap luat va hudng dan ctia co quan
Nha nude c6 tham quyén. ’

2. Tang cuong hi¢u qua, tiet kiém trong viéc quan ly va st dung tai san
cong. ‘ 7

3. Gop phan phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai, minh
bach trong viéc quan ly va sir dung tai san nha nudc. ’

4. Tang cuong cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo doi voi viéc quan ly
va st dung tai san trong nha truong.

Picu 2. Péi twong va pham vi ap dung

Pbi tugng: Quy dinh nay ap dung dé quan 1y va sir dung tai san cong cta
Truong Pai hoc Ha Tinh.

Pham vi 4p dung: Tét ca cac don vi, to chirc va ca nhan duoc giao quan 1y
va stir dung tai san thudc su quan ly ctia Truong Pai hoc Ha Tinh phai thuc hién
cac quy dinh nay.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Moi tai san cong déu phai duoc Nha nudc giao quyén quan 1y, quyén sir
dung va cac hinh thtic trao quyén khac cho co quan, to chire, don vi va ddi tuong
khac theo quy dinh ctia Luét nay va phap luat c6 lién quan.

2. Tai san cong do Nha nudc dau tu phai duoc quan 1y, khai thac, duy tu,
bao dudng, sira chira, duoc thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri, nhiing
tai san co nguy co chiu rii ro cao do thién tai, hoa hoan va nguyén nhan bat kha
khang khac duoc quan 1y rii ro vé tai chinh thong qua bao hiém hoic cong cu
khac theo quy dinh ctia phép luat.

3. Tai san cong 1a tai nguyén phai dugc kiém ké, théng ké vé hién vat, ghi
nhan thong tin phu hop véi tinh chit, dic diém cua tai san; dugc quan ly, bao v¢,
khai théac theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung phap luat.

4. Tai san cong phuc vu cong tac quan 1y, cung cap dich vu céng, bao dam
qudc phong, an ninh cta co quan, to chtc, don vi phai duoc sir dung tiét kiém,



hiéu quda, dung muc dich, cong nang, ddi tuong, ti€u chuan, dinh muec, ché do
theo quy dinh cta phép luat.

5. Viéc khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong phai tuan theo co ché
thi truong, c6 hiéu qud, cong khai, minh bach, dting phap luét.

6. Viéc quan ly, st dung tai sdn cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thwe hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chéng tham nhiing.

7. Viéc quan ly, stir dung tai san cong dugc giam sat, thanh tra, kiém tra,
kiém toan; moi hanh vi vi pham phap ludt vé quan 1y, sir dung tai san cong phai
dugc xtr 1y kip tho1, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Phan loai tai san

(Theo Piéu 4. Phan logi tai san ¢é dinh tai Thong tu s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B¢ tai chinh)

1. Tai san ¢b dinh hitu hinh: La nhirng tai san c6 hinh théai vat chét, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 nam trd 1én; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 dong trd 1én).

Tai san ¢ dinh hiru hinh gdm: Nha lam viéc; hoi truong; phong hoc; nha
cong vu; nha lam viéc; nha tap luyén va thi d4u thé thao; nha xe, cong trinh xay
dung khac. Vat kién trac (Tudng rao; san thé thao; sin choi, bé chtra). May méc,
thiét bi. Cay lau nam. Tai san ¢ dinh hitu hinh khéc.

2. Tai san ¢ dinh vo hinh: La tai san khong c6 hinh thai vat chét, thoa
méan dong thoi 02 tiéu chudn (C6 thoi han st dung tir 01 nam trd 1én; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 dong trd 1én). Quyén sir dung dat, phan mém tng dung, tai san
¢ dinh vo hinh khac.

3. Cong cuy, dung cu: bao gf’)m cac tai san phuc vu cac hoat dong gido duc
cua nha truong: ban ghé hoc sinh, dung cu thé duc thé thao, tai san khac co gia
tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong.

4. Phan loai theo ngudn goc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; duoc giao; dugc cho ting; tai san cd dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo doi trén s6 ké toan; tai san cd dinh dugc hinh
thanh tir nguén khéc.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Phan cong trach nhiém trong quan Iy va sir dung tai san cong

1. Hiéu truong quyét dinh cac du an vé dau tu xdy dung va mua sam tai
san; quan ly, khai thac va stir dung tai san Nha truong.

2. Cac pho Hi¢u truong gitip Hi€u truong trong qua trinh thyc hién cac
quy trinh dau tu xay dyng, mua sim tai san va quan 1y, sir dung tai san thudc cac
linh vyc cong tac theo su phan cong cua Hi¢u trudng.

3. Cac phong chuc nang



3.1. Phong Quan tri 1a don vi dau mdi théng nhit viéc quan 1y va st dung
tai san cong cap truong, co trach nhiém:

- Quan ly chung vé mat hién vat, so sach, hd so vé tai san; thuc hién cac
thi1 tuc giao, nhan, diéu chuyen thanh ly tai san.

- Quan ly chung vé ky thuat trang thiét bi, phdi hop véi Phong KH-TC-
DA thyc hién cac thil tuc giao, nhan, diéu chuyen thanh 1y tai san.

- Xay dung ché d6 quan ly, tiéu chuan dinh mtrc st dung tai san trong
Nha truong va thyc hién quan Iy nha nudc vé str dung tai san nhu ché do, tiéu
chuén, dinh mirc theo quy dinh cua cac cap c6 tham quyen

- T6 chtc bao dudng, sira chira, diéu chuyén, thu hdi va xtr Iy tai san theo
quy dinh, Nha ctra vat kién trac duogc quan ly, sir dung phu hop voi cong néng
thiét ké, phu hop véi dinh mirc tiéu chuan. Neu c6 nhu céu thay d6i so voi thiét
ké thi phai duoc sy dong ¥ bang van ban ctia cap c6 tham quyén trudc khi thyc
hién.

- Tai san giao cho cac don vi truc thudc phai c6 bi€n ban ban giao phap
ly, phai dugc theo ddi quan ly chat ché.

- Tham muu xay dung va t6 chirc thuc hién cac quy dinh vé quan 1y, dinh
murc st dung tai san cong; 1p hd so s sach biéu mau theo quy dinh va hudng
dan cac don vi thuc hién.

- Tham muu dé xuét viéc sita chita, mua sim trang thiét bi theo ding tham
quyén

- Quan ly cac phong hoc (c6 quy dinh riéng).

- Kiém tra thudong xuyén, dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh quan 1y, sir
dung tai san cong & cac don vi. Thong ké bao céo dinh ky hang quy, hang nim
vé hién trang tai san va quan ly, s dung tai san theo yéu cau cua Hiéu truong.

- Phéi hop cac don vi kiém ké tai san cép trudng hang nam theo quy dinh.

3.2. Phong KH-TC-DA c¢6 nhiém vu tham gia quan 1y tai san cong cap
truong co trach nhiém:

- Quan 1y chung vé mat gia tri va ho so, so séach, chung tir géc cua tai san.
Phéi hop thuc hién céc thu tuc giao, nhén, thanh ly tai san, kiém ké tai san.

- T6 chire thanh ly, danh gi, tinh hao mon tai san céng; hach toan, 1ap sb
ké toan theo gioi bao cao kip thoi khi co yéu cau.

- Pang ky, dang nhap tai san theo ding quy dinh hién hanh. Pon vi phat
hanh tem s6 hiéu tai san trong toan trudng.

- Phéi hop véi phong Quan tri kiém ké tai san cép truong hang nam theo
quy dinh.

3.3. Phong T6 chirc - Hanh chinh chju trach nhiém quén 1y, sit dung va
bao quan xe 6 t0, cac phong hop, nha khach cua nha trudng, cu thé:

- Trén co sé tiéu chuan, dinh mure cua nha nudc, cac xe 6 to phuc vu cong
tac cuia nha truong phai tudn thu ché do kiém dinh, dong bao hiém theo quy dinh
hién hanh.

- Khi str dung 6 t6 phai c6 1énh di€u xe va c6 xac nhan cua nguoi dugce di
cong tac noi di, noi dén lam co so thanh toan nhién li¢u, béo tri, stra chira; néu
5



tu v sir dung xe hoac st dung xe khi khong c6 1énh diéu xe hodc ké hoach st
dung xe dugc duyét thi don vi, cd nhan c6 li€n quan phai chiu trach nhi¢m trudce
phap luat va Hi¢u truong vé hanh vi cia minh.

- Viéc ding kiém, bao dudng, bao tri va stra chira xe 6 t6 4p dung theo
tung loai xe va quy dinh ctia nha truong véi tai san 1a may moéc thiét bi.

- Viéc quan ly sir dung nha khach, phong hop (c6 quy dinh riéng).

3.4. Trung tam Cong ngh¢ - Thong tin chiu trach nhi¢m bao quan sir dung
va quan ly may chu, cac phong thuc hanh tin hoc, phong hoc ngoai ngir, phong
hop truc tuyén, hé thong camera, hé thong mang, hé¢ thong truyén dan, hé thdng
thu phat khong day, hé thong phan mém va cac thlet bi chuyén dung vé cong
nghé thong tin. Cac phan mém quan ly duoc phan cap quan 1y cho cac don vi sir
dung duoc Hiéu trudng giao cu thé cho cac don vi. Nhitng don vi duogc giao ¢o
trach nhiém 1ap so theo ddi tinh hinh hoat dong, quan 1y luu trit va khai thac sir
dung.

3.5. Céc don vi truc thudc, to chic va c4 nhan khac
a) D6i voi tai san cong dugc nha trudng trang bi:

- Truéng cac don vi truc thudc chiu trach nhiém truée Hi¢u truong vé
viée lap ké hoach dau tu, du toan mua sim tai san hang nam cho don vi; phan
cong cho cac bg phan va cd nhan trong don vi quan 1y, str dung tai san dugc giao
dam bao hiéu qua, tiét kiém.

- Céc don vi dugc giao quan 1y, str dung tai san cong phai c6 s6 theo ddi
tai san tai don vi theo mau quy dinh; thuong xuyén ghi chép tan suét sir dung tai
san cong thudc pham vi quan 1y. Néu tai san hu hong, du thira khong sir dung
phai chu dong dé xudt sira chita, thanh 1y hodc chuyén dén don vi khac; khong
cho mugn st dung tai sdn cong vao muyc dich ca nhan.

- Cén b9, vién chuc, nguoi lao dong, nguoi hoc va nhimng nguoi lién quan
dén quan 1y, st dung tai san cta Trudng Pai hoc Ha Tinh déu c6 trach nhiém
tuan thu nghlem chinh quy dinh nay, bao quan, gilr gin va khai thac hi€u qua tai
san dugc giao, dong thoi phat huy quyén dan chu trong giam sat, phat hién va
kién nghi v6i nha trudng vé quan 1y sir dung tai san cho phu hop.

- Cac thiét bj van phong do cac don vi truc thudc hoic do ca nhan tryc
tiép quan 1y, st dung phai chiu trach nhiém tru6c Nha truong vé hiéu qua khai
thac, str dung dé phuc vu t6t cong tac duoc giao.

b) Péi véi tai san duoc hinh thanh tir cic ngudn kinh phi khac: Khi mua
sam, tiép nhan, st dung phai bao céo va dugc su déng y cia Nha truong; vi¢c
quan ly va st dung dang muc dich, quy dinh; cac don vi chu dong khai thac, st
dung dung muyc dich va tu chiu trach nhiém vi¢c bao dudng, st dung thiét bi.



Dieu 6. Phan cap quan ly va st dung tai sian cong

1. Nha trudng quan 1y tai san théng nhat va phan thanh 3 cip quan ly:
Cap truong, cac don vi truc thudc, cac nhan.

- Hiéu truong giao cho Phong Quan tri la dau moi thong nhit quan 1y va
su dung tai san cong cap truong; 1ap phuong an diéu chuyén, ban giao tai san
trén cac co s& dinh mc va tinh hinh thyc té cua nha truong. Khi phuong an
dugc phé duyét Phong Quan tri to chirc ban giao thuc té timg loai tai san cho cac
don vi t6 chirc, c4 nhan. Viéc giao nhan phai co bién ban theo mau cua Bo Tai
Chinh va chuyén vé Phong KH-TC-DA giam sat cing theo di.

- Trudng don vi c6 trach nhiém quén 1y, st dung, bdo quan tai san duoc
giao. Khi diéu chuyén, don vi phai lam céc thu tuc giao nhan ndi bo va diéu
chinh trong bién ban kiém ké tai san, bao cao vé Phong Quan tri va Phong KH-
TC-DA thay ddi tai san trong bién ban kiém ké hang nam.

- Ca nhan chiu trach nhiém trude Trudng don vi vé quan 1y, sir dung tai
san dugc giao; Bao cdo Truong don vi kip thoi vé tinh trang tai san trong qua
trinh str dung. Chu dong 1én ké hoach, 1ap sb theo ddi, quan 1y sir dung thiét bi
hiéu qua, tiét kiém, khong str dung tai san caa Nha truong vao muc dich ca
nhan.

- Trong truong hop cac don vi mang tai san di sua chira, bdo tri, bao
dudng phai c6 sy dong y cia Ban Gidm hiéu.

- Moi trudong hop 1am mét hodc hu hong tai san caa Nha truong, cac don
vi, to chirc phai bao cdo vé Phong Quan tri bang vin ban dé xac dinh nguyén
nhan lam mét, hu hong phong c6 trach nhiém bao cao Hiéu trudng xem xét xir
ly.

2. Trén co so cac quy dinh vé dinh murc, tiéu chuan chung va tinh hinh
thuc té Phong Quan tri tham muu cho Ban Gidm hiéu dé cu thé hoa tiéu chuan
st dung phong lam viéc, trang thiét bi van phong, trang thiét bi phuc vu dao tao,
nghién ctru lam co s& cho viée trang bi, quan 1y va st dung dén timg don vi.
Tiéu chuén, dinh muc cu thé quy dinh rd trach nhiém, quyén va nghia vu cua
don vi truc tiép quan 1y, str dung va cac don vi stir dung chung tai san duoc giao
cho tirng loai tai san.

- P41 véi céc loai tai san dung chung phai quy dinh rd trach nhiém, quyén
va nghia vu don vi truc ti€p quan ly, sit dung cac don vi sit dung chung tai san
dugc giao cho ting loai tai san

- Tai san thudc pham vi cua Truong Pai hoc Ha Tinh quan 1y phai dugc
giao cu thé dén ting don vi, ca nhan chiu trach nhiém quan ly; viéc giao, nhan
tai san phai cu thé rd rang, cong khai, minh bach. Trudng hop dé xay ra mat mat,
hu héng do 18i cua don vi, cd nhan dugc giao quan 1y, sit dung thi don vi, ca
nhan d6 phai bdi thuong va bi xir 1y theo quy dinh.
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- HO so tai san phai duoc bao quan va luu trit theo quy dinh cta phap luat.
Truong hop hd so chua ban giao cho bo phan bao quan, luu trit chung ctia nha
truong quan ly, thi don vi dugc giao theo chirc nang phai chiu trach nhiém bao
quan, luu tri.

- Trir cac tai san duoc giao bang van ban cta Hiéu trudng hodc ngudi
dugc Hi¢u truong uy quyén cho cac don vi truc tiép quan 1y va sir dung, tat ca
cac tai san khac cia Nha truong do Phong Quan tri chiu trach nhiém quan ly
theo doi

Di€u 7. Mua sam, sitra chira, ning cap, biao duwdng tai san

1. ThAm quyén mua sim, sita chita, ndng cip, bao dudng tai san cong
dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

2. Can ctr vao ké hoach nim hoc, nguén kinh phi va nhu cdu mua sam tai
san phuc vu cong tdc chuyén mon, cac don vi lap dé xuét, lap du toan, Phong
Quan tri tong hop, ra soat chuyén phong KH-TC-DA tham dinh, du trt kinh phi
trinh Hiéu truong phé duyét dé thyc hién viéc mua sam, stra chita, bao dudng tai
san.

3. Hang nim Phong Quan tri chu tri, ph01 hop cac don vi c6 lién quan 18p
ké hoach duy tu, bao dudng, sira chira, nang cip céc tai san dé lam co s¢ du toan

chi ngan sach va thuc hién thu tuc stra chira theo ké hoach va quy dinh hi¢n
hanh.

4. Mot sb truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh.

5. Khi c6 nhu cau chuyén d6i cong ning str dung tai san, don vi duoc giao
quan ly, st dung phai bao c4do bang van ban dé Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh;
tai san sau khi dugc chuyén doi cong nang phai dugc cip nhat vao hé thong so
sach, néu dugc dau tu cai tao phai ghi tang tai san theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 8: Thué, cho thué tai sin va chuyén do6i cong ning

1. Thué tai san (thué dai han hoic thué ngin han)

- Néu chua c6 hoidc thiéu so véi tiéu chuan, dinh mirc ma 1am anh huong
dén cong viéc dugc giao.

- Tai san hién c6 da hu hong khong con st dung dugc hodc khong dam
bdo an toan khi str dung.

- Sb luong, chung loai tai san thué phai phu hop véi tiéu chuan, dinh murc
ché do quan 1y, sir dung tai sdn dé va phu hop quy dinh ctia nha nudc. Pon vi
lam van ban dé nghi Nha truong, Phong Quan tri ti€ép nhan xem xét danh gia
trinh Ban Giam hi¢u quyét dinh.

2. Cho thué tai san



- Tai san dung vao viéc san xuét, kinh doanh hodc cho thué phai thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh. Nghiém cim cac don vi, ca nhan duoc giao tai san
tu y cho thué, muon, lién doanh lién két dudi moi hinh thic, khong dugc mang
tai san ra khoi noi lam viéc khi chua c6 ¥ kién cua Hiéu truong. Tién thu duoc
tir san xudt, kinh doanh dich vy, cho thué, lién doanh, lién két tai san nha nudc
phai hach toan riéng va st dung thanh toan cac chi phi c¢6 lién quan; thuc hién
nghia vu tai chinh d6i v6i nha nudc theo quy dinh cua phéap luat; sé tién con lai
dugc quan ly, sir dung theo quy dinh tai Luat Quan ly, st dyng tai san nha nudc,
Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat quan 1y,
st dung tai san cong.

- Truong hop céac tap thé hay ca nhan c6 nhu cau st dung tai san Nha
truong nhu: San choi, bai tap, nha thi dAu, phong hoc,... cac trang thiét bj khac
dé str dung nhat thiét phai lam hop ddng véi Nha truong va giao - nhan cu thé.

- Nguén kinh phi tir hoat dong cho thué duoc hach toan rd rang, day du
vao ngudn thu sy nghiép ctia nha truong.

3. Chuyén doi cong ndng tai san

Khi ¢6 nhu cau chuyén ddi céng ning st dung tai san, don vi dugc giao
quan 1y, sir dung phai bao cao bang van ban dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh
tai san sau khi duoc chuyén doi céng ning phai duoc cap nhat vao hé théng so
sach, néu dugc dau tu phai ghi ting tai san theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 9. Piéu dong, thu hdi va thanh ly, nhwong ban tii san

1. Doi v6i cac loai tai san da cap cho don vi nhung khong ding dén hodc
khong du diéu kién van hanh, don vi dugc cip phai bao cho phong Quan tri dé
tong hop, lam thu tuc chuyén cho don vi khac. Truong hop can thiét, Hiéu
truong quyét dinh diéu dong tai san tir don vi nay sang don vi khac nham dam
bao sur dung tai san dat hi¢u qua.

2. Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Su dung khong dung muc dich;

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau sir dung;

- Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép;

3. Tai san hu hong khong thé str dung duoc néu tiép tuc sira chita ma chi
phi stra chira 16n thi cAn dugc xem xét thanh 1y; viéc thanh 1y nhuong ban tai san
phai duoc su dong ¥ ciia Hiéu trudng va dung quy dinh ctia phap luat.

4. Thanh phan tham gia thu hdi, quan 1y va nhuong ban tai san bao gdm:
Ban Giam hiéu, Phong Quan tri, Phong KH-TC-DA, Ban thanh tra nh&n dan,
don vi st dung tai san.

Piéu 10. Bio quan, bao dudng va sir dung tai san
1. Cac tai san 1a thiét bi, may moc chuyén dung phai c6 huéng dan, noi

quy st dung, bao quan do Phong Quan tri xay dung ké hoach tham muu Ban
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Giam hiéu va to chirc thuc hién huong dan; phan cong trach nhiém cu thé cho
tung nguoi quan 1y va c6 sO nhat ky theo ddi sir dung, sira chita tai san. Déi véi
cac thiét bi ky thuét cao, phai c6 ndi quy su dung thiét bi kém theo timg may;
cac phong thiét bi c6 do nguy hiém cao, tai cac phong thuc tap phai c6 phuong
tién phong ho va hudng dan cap ctru tai nan hoa chat, dién, Phong Quan trj chiu
trach nhiém hudng dan va thuong xuyén kiém tra theo ddi viéc thuc hién st
dung trang thiét bi.

2. Pbi véi cac loai hoa chit, thude doc gén vo1 viéc sir dung tai san phai
bao quan nghiém ngit, phai chip hanh dang quy ché va quy dinh quan 1y hoa
chat doc da ban hanh, ngudi quan 1y phai kiém tra s6 luong va thuc trang trudc
va sau moi ngay lam viéc hodc ca lam viée, thuc tap, thuc hanh; Tai noi sir dung
phai treo bang quy trinh van hanh, bién canh bao nguy hlem phong chay chtra
chay. Dinh ky Hoi dong an toan lao dong lam dau mdi to chic tap huin nghiép
vu cho can bd van hanh cac thiét bi theo quy dinh; Phong Quan tri chiu trach
nhiém hudng dan, dam bao cac diéu kién va thuong xuyén kiém tra viéc thuc
hién.

3. Dbi véi cac tai san va trang thiét bi co gia tri tir 500 triéu dong trd 1én
phai thuc hién ché do ding ky hang niam, cac loai tai san phai ding ky va cap
phép str dung; Phong KH-TC-DA chiu trach nhiém dang ky cac tai san va trang
thiét bi c6 gia tri tir 500 triéu dong trd 1én.

4. Pon vi sir dung chiu trach nhiém 1ap hd so xin cap phép va st dung
dinh ky kiém dinh theo quy dinh cua Nha nudc, néu dé qua thoi han hodc khong
thuc hién viéc dang ky thi don vi duoc giao quyén quan 1y tai san phai chiu trach
nhiém truéc phap luat vé xir Iy vi pham va chiu trach nhiém ndp phat theo quy
dinh.

5. Khi tai san b1 hu hong cac don vi, ca nhan dugc giao truc tiép quan ly
va st dung tai san phai kip thoi 13p bién ban xdc dinh nguyén nhan, quy trach
nhiém dén timg ca nhan va phdi hop véi cac don vi chirc nang 1ap phuong an xir
1y trinh Ban Gidm hiéu quyét dinh. Viéc stra chita duoc thuc hién bdi cac can bd
ky thuat, truong hop ngoai kha nang thi thué bén ngoai stra chita. Nghiém cam
viéc ty ¥ moi k¥ thuat bén ngoai ma khong co ¥ kién va sy giam sat ciia Phong
Quan tri va cac don vi chirc nang ctua Nha truong. Déi véi cac thiét bi ki thuat
cao can thiét phai ky hop dong bao tri véi nha cung cp dé nang cao sy 6n dinh
va tudi tho ca thiét bi.

6. Khong duoc mang tai san cua nha truong ra khéi noi lam viéc (trir may
tinh xach tay c4 nhan di dugc Nha truong giao cho ¢4 nhan dé phuc vu cong
viéc); trudng hop can thiét phai mang ra khoi trudng phai dé nghi bang van ban
va dugc Ban Giam hi¢u phé duyét.

Pi¢u 11. To6 chirc, theo déi, quan ly va cong khai viéc sir dung tai san
cong
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1. Tét ca cac tai san cd dinh & moi ngudn vén (ngin sach Nha nudc, coi
nhu ngén sach Nha nudc nhu: vién trg, chuong trinh hop tac, du an, qua biéu,
tang, quy hoat dong phat trién ctia trudng ...) déu phai dang ky vao sb sach kip
thoi.

2. Tai san cb dinh phai duoc phan loai, théng ké, danh sé theo ddi chi tiét
den mdi ddi twong ghi tai san cb dinh va duoc phan anh trong so theo doi tai san
co dinh. Mdi don vi quan ly str dung déu duoc cip mot quyén sO theo ddi tai san
c¢d dinh theo miu thong nhat chung ca Truong (mau s6 do phong Quan tri;
phong KH-TC- DA phat hanh). S liéu trong s theo ddi tai san ¢ dinh ctia don
vi su dung va s6 lidu trong s6 sach cua bod phén quan ly tai san Truong phai
théng nhat v6i nhau. Riéng cac loai may moc, thiét bi dat tién (co nguyén gia tir
100 triéu dong trd 1én) phai co thém sb 1y lich may hodc nhat ky str dung may dé
theo doi1 qua trinh st dung.

3. Mdi tai san c6 dinh 1a may moc thiét bi phai dung mot s6 hiéu dé quan
Iy goi 1a s6 hiéu tai san. S6 hiéu tai san 1ay tir dir liéu quan 1y ciia Phong KH-
TC-DA va dugc ghi vao hd so, so sach quan 1y ctia don vi. Tem ghi tén va sb
hiéu tai san dugc Phong Quaén tri, phong KH-TC-DA phat hanh théng nhat don
vi st dung dan vao tai san. Tai san duoc theo ddi trong suét qua trinh st dung
cho dén khi diéu chuyén, thanh 1y.

4. Boi véi nhirng tai san ¢ dinh don vi khong c6 nhu cau st dung hodc st
dung khong hét cong suét thi Nha truong s& diéu dong dén don vi ¢6 nhu cau sir
dung nhiéu hon nham khai thac t6i da tan suét sir dung cta tai san da dugc dau
tu mua sam.

5. Tai san Truong Pai hoc Ha Tinh duoc theo ddi, quan 1y trong hé thong
ho so, so sach tai cac don vi sau:

a) Phong KH-TC-DA: Quaén 1y ho so 1y lich tung loai tai san, trén sO ké
toan va tai khoan ké toan, theo ting chi tiéu cu thé, gom: nguyen gia tai san, hao
mon hodc trich khau hao va gia tri con lai. Thyc hi¢n viéc kiém ké, danh gia
dinh ky dé dbi chiéu gitra so liéu trén s6 ké toan va thyc té sir dung.

b) Phong Quan tri: Quan ly ho s0 ly lich tung loai tai san, chi tiét cu thé
chung loai, khéi luong, sb luong cia tat ca cac loai tai san theo hé thdng sb sach,
hd so tai san. Viéc giao tai san cho don vi, ca nhan tryc tiép quan 1y va sir dung
(ké ca cac trang thiét bi giao cho Phong Quan tri truc tiép quan 1y, sir dung) phai
dugc thyc hién theo cac quyét dinh cia Hiéu truong hoac nguo’l dugc Hi¢u
trudng uy quyen phan cap va phai dugc giao, nhan bang bién ban giao, nhan tai
san theo mau. Giup Hi¢u truong thyc hién ché d6 bao cao viéc quan 1y, st dung
tai san nha nudc theo hudng dan cia bo tai chinh.

c¢) Cac don vi dugc giao quan ly va sir dung tai san, trang thlet bi: quan 1y

tai san, trang thiét bi duoc giao theo bién ban giao, nhan tai san va s6 theo di tai

san (chi tiét ting don vi); phai lap s6 nhat ky str dung va phan cong can b phu

trach cho tirng loai tai san, thiét bi. Viéc giao, nhan tai san chuyén cho don vi, ca
11



nhan khac phai can cur cac quyét dinh cta Hiéu truong hodc ngudi duge Hiéu
truong uy quyén ky va phai dugc giao, nhén bang bién ban giao, nhén tai san
theo mau; néu ty ¥ giao, nhén thi trach nhiém quan ly van thudc vé don vi, ca
nhan dugc giao trong quyét dinh hién hanh.

6. Tai san Nha nudc phai cong khai viéc quan 1y, sir dung gém: tru s& lam
viée, tai san khac gan lién voi dat, phuong tién van tai va cac tai san c6 dinh
khac.

Diéu 12. X ly tai san ciia Nha trwong bi mat

Truong hop xay ra méat mat hodc phat hién tai san bi mét hodc c6 diu hiéu
bat thuong, don vi hodc ca nhan c6 lién quan phai giit nguyén hién trudng va
bdo ngay cho bao v¢, Phong Quan tri, Ban Giam hi¢u xem xét xur 1y theo quy
dinh.

Diéu 13. Kiém ke tai san

Pinh ky mdi nim cac don vi déu phai to chirc kiém ké thuc té tai san mot
lan vao thoi diém 0 gi0 ngay 01 thang O1. Pbi véi cac trudng hop ban giao, chia
tach, sap nhap, giai the don vi,... theo chil truong ctia Nha truong ciing phai tién
hanh klem ké thyc té tai san (lap bién ban ban giao tai san, bién ban danh gia tai
san néu can thlet) Trong qua trinh kiém ké phai gi chép day du, kip thoi vao so
theo doi tai san cb dinh, tai san cong cu, xac dinh rd nguyén nhan hu hong mat
mat, dé xuat bién phap xir 1y tai san, bao cao véi Hoi dong kiém ké Truong theo
dung quy dinh. Phong Quan tri cung voi Phong KH-TC-DA co trach nhiém t6
chtrc d6i chiéu s6 sach tai san cua cac don vi quan ly voi sO sach tai san do
Truong quan 1y, dé& xuat cac hinh thtrc xt 1y tai san ddi voi nhitng tai san khong
can dung hodc hu hong.

Pbi voi tai san thira, thiéu, phai phan tich 1am rd nguyén nhan va xu ly
nhu sau

1. Tai séan thiéu phai xac dinh 10 trach nhiém cta td chtre, ca nhan dé xu Iy
bdi thudng vat chat. Truong hop tai san thiéu dugce xac dinh do nguyén nhan
khach quan (thién tai, hoa hoan,...), Phong KH-TC-DA bao cao Ban Gidm hi¢u
dé quyét dinh ghi giam tai san theo quy dinh ctia phéap luat ké toan

2. Tai san thira, néu khong xac dinh duoc nguyén nhan hoic khong tim
dugc chu sé hitu thi Phong KH-TC-DA bao cdo Ban Gidm hi¢u dé ghi tang tai
san.

Dicu 14. Kiém tra va bao cao hi¢u suat sir dung tai sin
Céc don vi trong truong co trach nhi€ém bdo céo so6 li¢u va hién trang tai

san & don vi minh dé c6 dinh huong dau tv mua sidm bod sung hodc dé nghi diéu
chuyén, thanh 1y.

Phong Quan tri v6i chitc ning quan 1y vé tai san chung trong truong phai
phoi hop vdi cac don vi kiém tra dinh ky ve tinh hinh quan ly va st dung tai séan,
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hiéu suit st dung tai san, dac biét la phong thi nghiém va cac trang thiét bi dat
tién. Thong ké va bao cao kip thoi vé hién trang tai san trong Truong khi Ban
Gidm hiéu yéu cau hodc bao céo BO, Nganh c¢6 lién quan. Tham muu va dé xuit
Ban Giam hiéu vé dau tu mua sim, vé xir 1y tai san tai cac don vi.

Piéu 15. Cac hanh vi nghiém cAm

1. Loi dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat tai san Nha nudc
dud1 moi hinh thirc.

2. Co y lam trai cac quy dinh cua nha nudce, cua Nha truong vé quan 1y, st
dung tai san Nha nudc.

3. St dung tai san cia Nha nudc khong dung muc dich, diéu chuyén, dinh
murc ché d6; st dung tai san cuia Nha nude lang phi hoidc khong sir dung tai san
dugc giao gy lang phi; sir dung tai san ctia Nha nude dé kinh doanh trai phap
luat.

4. Hay hoai hodc c¢d ¥ 1am hu hong tai san Nha nudc; chiém giir, st dung
trai phép tai san Nha nudec.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Pau mdi gitp Hiéu trwéng quan 1y tai san

1. Phong Quan tri quan ly chung vé mat hién vat, so sach, hd so vé tai san;
thuc hién cac thu tuc vé phoi hgp dau tu mua sam; nghiém thu, giao, nhéan, diéu
chuyén, thanh 1y tai san.

2. Phong KH-TC-DA quan ly chung vé mat gia tri va ho so, sO sach
chirng tir goc cua tai san.

Diéu 17. Piéu khoan thi hanh

~ 1. Quy dinh nay o6 hiéu lyc tir ngay ban hanh. Nhitng quy dinh trudc day
v€ quan ly va stir dung tai san trai véi quy dinh nay déu dugc bai bo.

2. Trudng cac don vi cd trach nhiém xay dung ndi quy, quy dinh st dung
tai san cong tai don vi minh quan ly, trong d6 quy dinh 1o trach nhiém cua b
phan, ca nhan duoc giao quan 1y str dung tai san; chi dao viéc t6 chuc quan 1y,
str dung tai san tiét kiém va hiéu qua.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng mic, Trudng cac
don vi ¢6 lién quan phan 4nh vé Phong Quan tri va Phong KH-TC-DA tong hop,
bao cdo v6i Hiéu truong dé sira chita bd sung cho phu hop./.
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